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หลักการและเหตุผล  

เนื่องจากงานธุรการเป็นหน่วยงานเดียวที่รับจดหมายที่ส่งมาจากส่วนราชการอ่ืน ๆ มี 
หน้าที่เปิดจดหมายที่เรียนถึง ผู้อ านวยการโรงพยาบาลกันตัง มักจะมีจดหมายที่ส่งมาแบบใส่ซองครุฑน้ าตาล 
A4 เกือบทุกครั้ง และเป็นหน่วยงานที่ท าหนังสือราชการ ส่งให้กับหน่วยงานอ่ืน ๆ โดยหนังสือบางฉบับ (เป็น
หนังสือที่ต้องมีเอกสารแนบ) ที่ส่งออกไปทางไปรษณีย์หรือที่อ่ืน ๆ งานธุรการจึงเล็งเห็นว่าหากเราสามารถน า
ซองครุฑน้ าตาล A4 ที่ส่งมาจากหน่วยงานอ่ืนที่ส่งมาถึงโรงพยาบาล โดยแกะปากซองจดหมายให้ดีอย่าให้ขาด
จนไม่สามารถใช้การได้ เราก็หน้าจะเอาซองจดหมายนั้นกลับมาใช้ใหม่ได้ โดยที่งานธุรการไม่ต้องตั้งแผนขอใช้
ซองครุฑน้ าตาลA4 อีก สามารถลดค่าใช้จ่ายให้กับทางโรงพยาบาลและสามารถลดการใช้กระดาษได้อีก ทาง
หนึ่ง 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือลดค่าใช้จ่ายและต้นทุนสามารถน าของใช้แล้วกลับมาใช้ใหม่ 
วิธีการพัฒนานวัตกรรม/สิ่งประดิษฐ์ 
-วัสดุ/อุปกรณ์ส าหรับการท านวัตกรรม/สิ่งประดิษฐ์ 

  ซองครุฑน้ าตาลA4 ที่ใช้แล้ว 
-วิธีการ/ขั้นตอนการพัฒนา 
ขั้นตอนที่ 1  
 น าซองครุฑน้ าตาลA4 ที่ใช้แล้วมีความสมบูรณ์ของซองคือแกะปากซองไม่ฉีกขาดจนเกินไปจนไม่
สามารถติดปากซองได้  
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 2 
 น าใบประหน้าที่มีที่อยู่ของผู้ส่งและผู้รับ น ากาวทาแล้วติดลงปนซองครุฑน้ าตาลA4 แล้วใช้แถบใสติด
บริเวณขอบกันหลุดออก และปิดปากซองด้วยกาวและแถบใสติดอีกที (ดังภาพประกอบ1 2)  

ภาพประกอบที่ 1 
 
 
 

ภาพประกอบที่ 2 
 

 
 



6.การทดสอบประสิทธิภาพ 
 -วิธีการทดสอบ  
  น าซองจดหมายดังกล่าวไปส่งไปรษณีย์ 
 -ผลการทดสอบ 
  ทางไปรษณีย์บอกสามารถส่งได้เรียบร้อยและไม่มีซองจดมายซองไหนที่ท าไปแล้วโดนทาง
เจ้าหน้าที่ไปรษณีย์ไม่รับส่งให้และบอกให้กลับไปท าใหม่ 
 

7.ประโยชน์และการน าไปใช้ 
 สามารถลดต้นทุนและค่าใช้จ่ายในงานธุรการได้เพราะซองครุฑน้ าตาลA4 มีราคาซองละ 3 บาท   
และสามารถลดการใช้กระดาษได้อีกด้วย 
           ข้อมูลการใช้ซองครุฑน้ าตาล A4 ตั้งแต่เดือน ธันวาคม 2558 – พฤษภาคม 2559 

 

เดือน 
ซองครุฑน้ าตาลA4(ซองมือ

สอง) 
1ซอง/3บาท 

เป็นเงิน 

ธันวาคม    2558 36 108 
มกราคม    2559 19 57 
กุมภาพันธ์ 21 63 
มีนาคม 23 69 
เมษายน 9 27 
พฤษภาคม 5 15 

รวม 6 เดือนประหยัดเงินไปทั้งสิ้น 339 
 
 
 


